
Equivalência de disciplinas (extracurriculares cursadas 
na UEM) 
 

Na solicitação de equivalência de disciplinas, a coordenação de curso analisa se as 
disciplinas extracurriculares (que constam no histórico escolar atual do aluno) são 
equivalentes às disciplinas curriculares. Esta análise pode ter como resultado uma 
equivalência total, parcial ou não serem equivalentes. 

 

Como acessar a solicitação: 
Acesse a Secretaria Acadêmica Virtual -> ‘Solicitação’ -> ‘Minhas Solicitações’: 

 

 

Em ‘Solicitações aguardando minha ação’, clique no número ‘Id’ da solicitação para 
acessá-la, ou clique no botão ‘Ver mais’ para localizar a solicitação: 

 



Procure na ‘Lista de Solicitações’ a solicitação ou digite o RA do aluno e clique em 
‘Procurar’: 

 

 

Para acessar a solicitação clique no número Id: 

 

 

Detalhes da solicitação: 
Ao acessar a solicitação é apresentada uma janela com uma orientação de análise: 

 



Na primeira parte da solicitação constam os dados do aluno; a data de quando a 
solicitação foi criada; o status da solicitação; o botão que acessa o ‘Horário do Aluno’; o 
botão que acessa os ‘Dados Pessoais’ do aluno; e o botão de ‘Gravar Análise de 
Equivalência Individual’ (deve-se clicar neste botão de Gravar Análise ao finalizar a 
análise). 

 

 

Na segunda parte constam o nome da disciplina curricular que o aluno está solicitando 
equivalência; os dados das disciplinas extracurriculares cursadas; o botão ‘Conceder 
Equivalência’; o botão ‘Conceder Equivalência Parcial’; e o botão ‘Negar Equivalência’. 

 

 

Na terceira parte consta a relação de disciplinas que já foram concedidas equivalências: 

 

 

Na quarta parte constam os trâmites da solicitação: 

 

 



Análise da solicitação: 
Ao clicar em ‘Conceder Equivalência’, o status da análise é automaticamente alterado 
de ‘Em Análise’ para ‘Deferida’: 

 

 

Caso decida conceder equivalência parcial, deve-se clicar no botão ‘Conceder 
Equivalência Parcial’. Na janela que abrir, baixar o formulário de Aproveitamento Parcial, 
preencher o formulário informando o nome e código da disciplina, o plano de 
complementação de estudos a ser cursado, coordenação, curso, data da análise e 
observações (caso houver). Por fim, anexar o formulário na janela de ‘Conceder 
Equivalência Parcial’ e clicar em ‘Salvar’: 

 

 

O status da análise é automaticamente alterado de ‘Em Análise’ para ‘Deferida 
Parcialmente’, apresentando o anexo de Concessão Parcial: 

 



 

Caso decida não conceder a equivalência, deve-se clicar no botão ‘Negar Equivalência’, 
inserir o motivo de estar negando a equivalência e clicar em ‘Salvar’: 

 

 

Finalizada a análise e escolhida a opção de Conceder, Conceder Parcial ou Negar a 
equivalência é necessário gravar a análise. Para isso, clique no botão ‘Gravar Análise 
de Equivalência Individual’ (localizada no início da solicitação): 

 

 

Obs.: Ao conceder Equivalência Parcial a solicitação é direcionada para a Divisão de 
Apoio ao Colegiado (ACO), que irá elaborar a Resolução do Conselho Acadêmico e, 
após assinatura da coordenação de curso, anexará na solicitação. 


