Pro-Reitoria de Administragcdo

Oficio Circular n° 006/15-PAD Maringa, 1° de julho de 2015.

Referéncia: Ato Administrativo
n° 01/2015/UGF/SETI

Senhores:

Considerando a expedi¢io do Ato Administrativo n® 01/2015
pela Unidade Gestora do Fundo Parana — UGF da Secretéria de Estado da Ciéncia, Tecnologia
e Ensino Superior — SETI, em 27/05/2015, acerca de orientagdes as Institui¢des sobre o uso de
recursos do Fundo Parana;

considerando a expressiva disponibilizacdo de crédito a UEM,
provenientes de Termos de Cooperacio e Termos de Convénios firmados entre esta
Instituicdo e a SETI/UGF, que no ano de 2014 movimentou cerca de R$ 1.325.000,00 entre
despesas de custeio e capital.

Encaminhamos o presente para conhecimento e ampla
divulgacdo do referido ato administrativo.

Ressalvamos a importancia que o citado Ato Administrativo,
uma vez os novos projetos da UEM ndo serdo sequer analisados, caso haja pendéncias junto a
UGEF/SETI, conforme dispde o art. 68 do citado documento.

Informamos que disponibilizaremos o Ato Administrativo n°
001/2015-UGF/SETI no site da PAD: http://www.pad.uem.br.

Maria Helena Ambrosio Dias,

Pro-Reitora de Administracao.

As
UNIDADES E SUBUNIDADES
UEM
Av. Colombo, 5.7%0 - Campus Universitario - CEP 87.020-900 - Maringa - PR

Fone: (44) 3011-4220 - e-mail: sec-padCuem.br
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SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR - SETI
UNIDADE GESTORA DO FUNDO PARANA - UGF

-

PARANA

GOVERNQ DO ESTADQ

ATO ADMINISTRATIVO N¢ 01/2015/UGF

Sumula: Orientagoes as Instituicoes proponentes/
executoras de Projetos apoiados pela Secretaria
de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino
Superior — SETI, com recursos do Fundo Parana
considerando suas principais especificidades.

O presente ato administrativo trata-se de orientagdes as Instituicbes executoras de
Convénios e Termos de Cooperagao firmados com a SETI/FUNDO PARANA, sobre a utilizagao dos
recursos do PROGRAMA PARANA INOVADOR gerido pela Unidade Gestora do Fundo Parana -
UGF, no qual estao inseridos os Projetos Estratégicos e o Programa Universidade sem Fronteiras —
USF, atendendo as exigéncias legais contidas na Lei Estadual n® 12.020/1998 alterada pela Lei
Estadual n® 15.123/2006 e pela Lei Estadual n® 16.643/2010, as quais instituiram o Fundo Parana e
o Programa de Extensao “Universidade Sem Fronteiras — USF, respectivamente, bem como Lei
Federal n® 8666/1993 e Lei Estadual n® 15.608/2007 e demais normas afetas ao tema.

Assim, para a consecucdo deste ato foi utilizado o Manual Técnico de Orgamento 2015
emitido pela Secretaria de Estado da Fazenda/Coordenagédo de Orgamento e Programagao, como
base das informagdes para a utilizagao dos recursos do Fundo Parana.

Entretanto, respeitando as deliberagées legais pertinentes ao Fundo Parana, a SETI/UGF
apresenta orientagbes e principais especificidades dos elementos de despesas apoiados com
recursos do Fundo Parana e que compdem o Plano de Trabalho, bem como orientagdes gerais para
sua utilizagao.

FUNDO PARANA

Art. 12 A gestdo e a operacionalizagdo dos recursos do Fundo Paran4, instituido pela Lei Estadual
n? 12.020/1998, alterada pela Lei Estadual n® 15.123/2006, sdo de responsabilidade da Secretaria
de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior — SETI.

Paragrafo unico — O Fundo Parand tem por finalidade apoiar o desenvolvimento cientifico e
tecnologico do Estado, segundo as diretrizes e politicas recomendadas pelo Conselho Paranaense
de Ciéncia e Tecnologia — CCT PARANA, 6rgao de assessoramento superior do Governador de
Estado, para formulagéo e implementagao da Politica Estadual de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnologico.

Art. 2¢ A Resolugao n® 037/2003 - SETI, de 20/11/2003, instituiu a Unidade Gestora do Fundo
Parana - UGF, vinculada ao Gabinete da Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino
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Superior - SETI, responsavel pela gestdo do FUNDO PARANA e pelas atividades técnicas e
administrativas visando a operacionalizagdo e gestdo dos recursos, atendendo as politicas e
diretrizes recomendadas pelo Conselho Paranaense de Ciéncia e Tecnologia — CCT/PR. A Lei
Estadual n® 15.123/2006 estabelece em seu art. 5° que a UGF € responsavel pelas atividades
técnicas e administrativas, recepcionando assim a referida Resolucgéao.

Paragrafo unico. A Unidade Gestora do Fundo Parana — UGF é constituida pelas seguintes
Coordenadorias: a Coordenadoria Geral, a Coordenadoria Juridica, a Coordenadoria de Projetos e a
Coordenadoria Administrativa.

TERMOS DE COOPERACAO E TERMOS DE CONVENIO

Art. 32 Para fins deste Ato Administrativo considerar-se-a que Termo de Cooperacao — TC ¢é todo
aquele acordo firmado entre 6rgaos publicos para a realizagdo de atividades de interesse comum
dos participes.

§ 12 O referido instrumento caracteriza-se pela forma de repasse ser de ordem orgamentaria,
mediante a emissdo dos documentos denominados “Movimentacdo de Crédito Orgamentario —
M.C.0.” ou “Transferéncia Orgamentaria” via decreto governamental, nos quais se evidenciam os
valores destinados ao Orgao Gerenciador do Crédito (tomador ou recebedor).

§ 2° Cabera ao Orgao Gerenciador do Crédito realizar os empenhos acessando o Sistema Integrado
de Acompanhamento Financeiro — SIAF no Projeto Atividade do Fundo Parana, em consonancia
com o Plano de Trabalho aprovado. No caso da M.C.O., os documentos provenientes dos tramites
de compras e contratagdo de servigos (incluindo a nota fiscal), deverdo ser anexados a Nota de
Empenho e ao Formulario de Requisicdo de Conformidade, disponiveis na pagina da SETI/FUNDO
PARANA, formularios, item 3 (anexos 1, 2 e 3) e encaminhados a SETI/UGF, para verificagao e
posterior encaminhamento ao Grupo Flnancelro Setorial/GFS — SETI, para liquidagao e demais
procedimentos de pagamento.

§32 A M.C.O. tera vigéncia determinada e a sua execugado devera ser realizada no exercicio fiscal,
ou seja, até 31 de dezembro do ano de sua descentralizacdo, sendo que, os saldos néo
empenhados até esta data, retornam ao Estado automaticamente. Assim, a SETI/UGF se reserva o
direito de ndo recompor o saldo nao utilizado.

§ 42 No caso de transferéncia orgamentaria, o Orgdo Gerenciador do Crédito executara os recursos
em seu nome, mantendo arquivada a documentagdo comprobatéria das despesas realizadas,
devidamente identificada com o nimero do Termo de Cooperagao, ficando a disposigao dos 6rgéos
de controle interno e externo, pelo prazo de 10 (dez) anos (Art. 29 da Resolugao n® 028/2011-
TCE/PR).

Art. 42 Para fins deste Ato Administrativo considerar-se-a que Termo de Convénio - CV é todo
acordo firmado entre 6rgaos publicos e Instituices Privadas, onde se busca a consecucgéo de
objetivos de interesse comum, mediante colaboracdo reciproca e com igualdade juridica dos
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participes, nao persecucao de lucratividade, possibilidade de denuncia unilateral dos participes e
responsabilidade limitada das partes.

§1¢ Este instrumento caracteriza-se pela forma de repasse ser de ordem financeira, sendo
necessaria a abertura de conta corrente especifica em banco oficial (Banco do Brasil ou Caixa
Econdémica Federal), a fim de receber os recursos e aplica-los em conformidade com o Plano de
Trabalho aprovado.

§ 22 Para formalizagdo do convénio, deverao ser apresentados pela Instituicdo Proponente, os
seguintes documentos:

| — Certidao Negativa de Débitos — CND (INSS) - (art. 136, IV da Lei Estadual 15.608/2007 e art. 29
da Lei Federal 8.666/1993 em seu art. 29, IV e art. 32, inciso IX da Instru¢gao Normativa n® 061/2011
— TCE/PR);

Il — Certificado de Regularidade de Situagdo — CRS (FGTS) - (art. 136, IV da Lei Estadual
15.608/2007 e art. 29 da Lei Federal 8.666/1993 em seu art. 29, IV e art. 3%, inciso IX da Instrugao
Normativa n® 061/2011 — TCE/PR);

Il - Certidao de Regularidade para com a Fazenda Federal (art. 136, Il da Lei Estadual 15.608/2007
e art. 29, lll da Lei Federal n® 8.666/1993);

IV — Certidao de Regularidade para com a Fazenda Estadual - (art. 136, Ill da Lei Estadual
15.608/2007 e art. 29, Ill da Lei Federal n® 8.666/1993);

V - Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Municipal - (art. 136, Ill da Lei Estadual
15.608/2007 e art. 29, lll da Lei Federal n® 8.666/1993);

VI — Certidao Liberatéria emitida pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana — TCE/PR -
(Instrugao Normativa n® 061/2011 art. 3¢ IV do TCE/PR);

VII - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - (Lei Federal 12.440/2011; Resolugéo
Administrativa TST 1.470/2011 e art. 39, inciso X da Instrugcdo Normativa n? 061/2011 — TCE/PR);

VIl - Declaracéo de Envio de Documentos - (Emitida pela Concedente em virtude da solicitagao de
autorizagao governamental e Instru¢gdo Normativa n® 061/2011 — TCE/PR, em art. 3% inciso V);

IX — Certidao Negativa de Débitos - (Emitida pela Concedente atestando se a Tomadora esta em dia
com a prestacao de contas de outras transferéncias e Instrugdo Normativa n® 061/2011 — TCE/PR,
em art. 32 inciso VI);

X — Atos Constitutivos da Entidade Tomadora - (art. 136, inciso | da Lei do Parana 15.608/2007, art.
28 da Lei Federal 8.666/1993 e art. 3%, inciso |l da Instrugdo Normativa n? 061/2011 — TCE/PR);

Xl — Comprovagao de Competéncia do Responsavel Legal — (art. 136, inciso Il da Lei do Parana
15.608/2007, art. 32, Ill da Instrugao Normativa n® 061/2011 — TCE/PR);

Xll - Comprovagao de Reconhecimento de Entidade de Utilidade Publica Estadual quando aplicavel
- (art. 3%, inciso Xl da Instrucdo Normativa n® 061/2011 — TCE/PR);
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XIll — Copia do Ato Administrativo ou de Constituigdo da Unidade Gestora de Transferéncias — UGT
- (art. 23 da Resolugao n® 028/2011 TCE/PR);

XIV - Declaragao de Auséncia de Parentesco - (art. 9% Xll, a e b, e art. 18 §3° Resolugao n®
028/2011 — TCE/PR).

APLICACAO DOS RECURSOS NO MERCADO FINANCEIRO
Art. 52 Os recursos recebidos por meio dos Termos de Convénio enquanto nado empregados na sua

finalidade, deverao ser aplicados financeiramente nos termos do art. 116, § 4°. da Lei n°. 8.666, de
21 de junho de 1993 e regulamentagao propria da concedente.

§ 12 Os saldos de convénio, enquanto nao utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados em
cadernetas de poupanga de instituicdo financeira oficial se a previsao de seu uso for igual ou
superior a um més, ou em fundo de aplicagao financeira de curto prazo ou operagdo de mercado
aberto lastreada em titulos da divida publica, quando a utilizacdo dos mesmos verificar-se em
prazos menores que um mes.

§ 2?2 Os rendimentos financeiros nao poderdo constituir como receita da Instituicio Proponente e
caso nao seja utilizado devera ser restituido ao Tesouro do Estado, juntamente com o saldo do
convénio.

ELEMENTOS DE DESPESA E PLANO DE APLICACAO
Art. 6° Sao financiaveis despesas de CUSTEIO e CAPITAL, em conformidade com o objeto

proposto, constantes no Plano de Aplicagdo — Anexo 01 do Formulario de Apresentacdo de
Projetos, o qual estara disponivel em www.seti.pr.gov.br — Fundo Parana — formulérios itens 1 e 2.

Paragrafo unico. Os elementos de despesas de CUSTEIO e CAPITAL apresentados a concedente
deverdo ser enquadrados conforme o Quadro de Usos e Fontes em anexo a este Ato Administrativo.

QUADRO DE USOS E FONTES

,{E:(?{iaen%?:iia Elementos de Despesa*®
01. Diarias
02. Passagens e despesas de locomogao *
! 03. Servigos de Consultoria *
a) CUSTEIO 04. Material de Consumo NACIONAL
| 05. Material de Consumo IMPORTADO ou de USO CONTROLADO
06. Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica *
07. Bolsas *
08. Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
09. Equipamentos e Material Permanente NACIONAL
b) CAPITAL 10. Equipamentos e Material Permanente IMPORTADO
~ 11. Obras e Instalagbes
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* Sujeitos a aprovacdo prévia da SETI/UGF, de acordo com as especificidades e sua
vinculagdo/uso no Projeto.
CATEGORIA ECONOMICA

TiTULO |
CUSTEIO

Art. 72 Considerar-se-a CUSTEIO todas as despesas que ndo contribuem, diretamente, para a
formacé&o ou aquisi¢ao de um bem de capital, a saber:

| - Diarias;

Il - Passagens e Despesas com Locomogéo;

lll - Consultoria;

IV - Material de Consumo Especializado Nacional;

V - Material de Consumo Especializado Importado ou de Uso Controlado;

VI - Premiagdes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Qutras (*)

VII - Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica;

VIl - Bolsas;

IX - Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;

(*) Exclusivo ao Prémio Paranaense de Ciéncia e Tecnologia

Art. 8¢ Considerar-se-a DIARIA o valor para cobertura de alimentagdo, pousada e locomogao
urbana, do servidor publico estatutario ou celetista, contratados em carater temporario, servidores
de outros niveis de governo a disposi¢do do Estado, Secretarios de Estado e ocupantes de cargo
em comissao, que se deslocarem de sua sede em objeto de servico, em carater eventual ou
transitorio, entendida como sede o Municipio onde a reparticao estiver instalada e onde o servidor
tiver exercicio em carater permanente (Resolugdo Conjunta 001/12 — CC/ SEAP/ SEFA).

Art. 92 As Instituicbes Publicas Estaduais poderdo se utilizar do cartdo corporativo para efetuar
pagamentos de diarias, quando os membros da equipe fizerem parte do quadro efetivo de
servidores da Instituicao.
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Art. 102 As Instituicbes Privadas deverao utilizar como base a Resolugdo Conjunta n® 001/12 -
CC/SEAP/SEFA, como parametros de valores para as diarias, devendo prestar contas por meio da
apresentacdo de documentagao acessoria que comprove a participagao do beneficiado em eventos
ou atividades previstas no projeto (p. ex.: certificado de participagao no evento, relatorio de viagem,
copia da programagao com a inclusao de apresentacao dos resultados, dentre outros).

Art. 11 O pagamento de diarias e/ou adiantamento de viagens somente podera ser feito aos
integrantes da equipe técnica do projeto, cadastrados no Formulario de Apresentagéo do Projeto
Estratégico da SETI, no campo “Equipe do Projeto”, disponivel no site da SETI/FUNDO PARANA,
Formularios, item 1.

Paragrafo unico. Eventuais despesas com diarias e passagens a serem pagas para palestrantes
ou profissional especializado deverao ser computadas como honorarios e discriminadas em
contrato.

Art. 12 Considerar-se-a4 ‘Passagens e Despesas de Locomogdo’ o valor para despesas realizadas
diretamente ou por meio de empresa contratada, com aquisicao de passagens (aéreas”, terrestres,
fluviais ou maritimas). Tais despesas deverdo se destinar exclusivamente para a execucdo das
atividades previstas no Projeto.

Paragrafo unico: a aquisicao de passagens aéreas estara sujeita a aprovagao prévia da SETI/UGF,
de acordo com as especificidades e sua vinculagdo/uso no projeto.

Art. 13 Passagens internacionais nao sao financiaveis com recursos do Fundo Parana, exceto para
casos amplamente justificados e analisados pela SETI/UGF, conforme especificado anteriormente.
Estas despesas s6 poderao ser atendidas, em caso excepcional, desde que seja comprovada a
importancia de incorporagao de tecnologia/conhecimento de ponta inexistente no pais e
imprescindiveis a execu¢do do Plano de Trabalho proposto. Entretanto, tais despesas poderao ser
objeto de contrapartida do proponente e/ou de aportes de recursos de outras fontes, desde que
legalmente admissiveis.

Art. 14 No caso de Instituigdes Publicas Estaduais a aquisigdo de passagens devera ser realizada
pela Central de Viagens.

Art. 15 Considerar-se-a ‘Consultoria’ o valor para as despesas realizadas em contratos com
pessoas fisicas ou juridicas, prestadoras de servicos nas areas de consultorias técnicas ou
auditorias financeiras ou juridicas, ou assemelhadas, devendo ser observadas as normas legais, em
especial as contidas na Lei Federal n? 8.666/1993, Lei Estadual n? 15.608/2007 e Decretos
Estaduais n? 5.975/02 e n° 897/07 e demais instrumentos aplicaveis a matéria.
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Paragrafo unico. Servigos de consultoria ou assisténcia técnica ndo sao passiveis de pagamento a
qualquer titulo a servidor ou empregado integrante do quadro de pessoal da entidade da
Administragao Publica Direta ou Indireta.

Art. 16 A contratagdo de Consultoria devera ser amplamente justificada pela Instituicdo Proponente
e analisada pela SETI/UGF, e podera eventualmente ser atendida, desde que seja comprovada a
importancia de incorporagdo de tecnologia/conhecimento de ponta inexistente e imprescindiveis a
execucdo do Plano de Trabalho proposto. Tais despesas poderdo ser objeto de contrapartida da
Instituicdo Proponente e/ou de aportes de recursos de outras fontes, desde que legalmente
admissiveis.

Art. 17 Considerar-se-a ‘Material de Consumo’ o valor para as despesas realizadas com materiais
que em razdo de seu uso corrente, perdem normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua
utilizagao limitada em dois (02) anos. Sao itens passiveis de apoio:

. Combustiveis e Lubrificantes Automotivos; (**)

Il. Gas Engarrafado; (**)
11l. Alimentos para Animais;
V. Animais para Pesquisa e Abate;
V. Material Farmacolégico;
VI. Material Odontolégico;
VL. Material Quimico;
VIIL. Material de Coudelaria ou de uso Zootécnico;
1X. Material de Cacga e Pesca; (**)
X. Material Educativo e Esportivo; (**)
XI. Material de Expediente; (*)
XIll. Material de Processamento de Dados;
X1, Material e Medicamentos para Uso Veterinario;
XIV. Material de Acondicionamento e Embalagem;
XV. Material de Cama, Mesa e Banho; (*)
XVI. Material de Copa e Cozinha; (*)
XVil. Material de Limpeza e Produgao de Higienizagao; (**)
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XVIIL. Uniformes, Tecidos e Aviamentos; (*)

XIX. Material para Manutengao de Bens Imoveis;

XX. Material Elétrico e Eletrénico;

XXI. Material de Protegao e Segurancga; (**)
XXII. Material para Audio, Video e Foto; (**)
XXIil. Sementes, Mudas de Plantas e Insumos;
XXIV. Material Laboratorial;

XXV. Material Hospitalar;
XXVI. Material Biolégico;
XXVII. Material para Utilizacdo em Gréafica; (**)

XXVIIL. Ferramentas; (**)

XXIX. Material para Reabilitagao Profissional;

XXX. Material Bibliografico ndo Imobilizavel; (**)
XXXI. Aquisicao de Software de Base (de prateleira);
XXXII. Cartao Combustivel. (**)

(*) Exclusivo para o Programa Universidade Sem Fronteiras.

(**) Somente mediante analise e aprovagao da SETI/UGF.

Art. 18 Despesas com alimentagao (treinamentos, seminarios, atividades de campo entre outros),
somente poderdo ser realizadas se enquadradas como Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica, a
ser fornecida por empresa especializada na area. Assim, a compra de mantimentos para preparar
refeicbes nao é passivel de apoio com recursos do Fundo Parana.

Art. 19 Despesas com o abastecimento dos veiculos cadastrados para a execugdo do Projeto,
podendo ser da Instituigdo Proponente (préprio ou locado) ou adquirido/locado com recursos do
Fundo Parana, somente serdo possiveis se sua utilizagdo for monitorada por meio de controles de
bordo (modelo disponivel no site da SETI/Fundo Parana — Formularios — item 1.a - Anexo 4), os
quais demonstrem o deslocamento na proporgdo do uso do combustivel previsto no projeto, com a
devida comprovagédo das despesas, por meio da apresentagao da nota fiscal contendo a placa e
quilometragem do veiculo abastecido.
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Paragrafo Unico. Tais informagdes deverdo compor os relatérios parciais do projeto, sendo vedado
o0 abastecimento de veiculos particulares.

Art. 20 Nas despesas com a aquisigdo de produtos de venda controlada (éter de petréleo,
reagentes entre outros) e/ou importados para as Instituigdes Publicas Estaduais, sera necessario
informar as especificagdes e valores no Plano de Aplicagado, para que a SETI/UGF solicite o repasse
por meio de Transferéncia Orcamentaria, mediante Decreto Governamental, conforme autorizagao
do CCT - Parana.

Art. 21 Despesas com taxas de importagao deverdo estar previstas na rubrica de Custeio (Servigos
de Terceiros — Pessoa Juridica), tanto para Instituicdes Publicas como Privadas, devendo ser
observadas as normas legais, em especial as contidas na Lei Federal n? 8.666/1993, Lei Estadual n®
15.608/2007 e Decretos Estaduais n? 5.975/2002 e n® 897/2007 e demais instrumentos aplicaveis a
matéria.

Art. 22 Considerar-se-a ‘Premiagdes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras’ o valor
gasto com prémios, condecoragdes, medalhas, troféus, de carater cientifico, desde que organizados
pela Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior — SETI.

Art. 23 Considerar-se-a SERVICO DE TERCEIRO - PESSOA FISICA o valor para as despesas
realizadas com servigo prestado por pessoa fisica nao enquadrado nos elementos de despesas
especificos, tais como: remuneragao de servigos de natureza eventual, prestado por pessoa fisica
sem vinculo empregaticio, cujos pagamentos deverdo ser feitos mediante RPA (Recibo de
Pagamento a Autbnomo) em consonancia com a legislagao vigente.

Art. 24 Considerar-se-4 BOLSA AUXILIO a ajuda financeira concedida aos professores e
estudantes para desenvolvimento de projetos de pesquisa/extensao e profissionais recem-formados,
desde que atendam a condigédo estipulada no inciso Il do art. 7° da Lei Estadual n° 16.643/2010,
também, conforme estabelecido em Manual Técnico de Orgamento — 2015, podera ser concedida
ajuda financeira a profissionais que em igual condicao participem de programas regularmente
estabelecidos de maneira similar ao instituido na supracitada Lei.

Art. 25 Os objetivos da concessao de bolsas em projetos apoiados com recursos do Fundo Parana
sdo:
| - Estimular a formacao de profissionais capacitados em experiéncias praticas, com o objetivo de

incrementar a empregabilidade, ampliando a oferta e a qualidade de profissionais capacitados para
a area do projeto.

Il - Apoiar profissionais e especialistas visando ao desenvolvimento de atividades de
pesquisa/extensao ou transferéncia de tecnologia. Compreende ag¢des voltadas ao desenvolvimento
de produtos e processos inovadores e a disseminagcdo de conhecimento, cuja relevancia possa
contribuir para o desenvolvimento socioecondmico do Pais.
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Art. 26 E vedado o acumulo de bolsas provenientes de Instituigbes de Fomento & Pesquisa e
projetos de extensdo (como por exemplo: SETI/UGF, SETI/USF, Fundacao Araucéria, TECPAR e
IEES, dentre outras no Ambito Federal, Estadual e Municipal) mesmo estando o bolsista vinculado a
projetos distintos, independentemente da carga horaria fixada em cada um dos projetos.

Art. 27 E permitido o pagamento de bolsas de pesquisa/extensdo nas seguintes modalidades:

Modalidade Valor R$

. Doutorado 2.300,00
a) | Pés-Graduado Mestrado 2.000,00
b) | Recém-formado (Nivel Superior) 1.880,00
¢) | Orientador 1.030,00
d) | Estudante de Graduagao 745,00

| - Pés-graduado: Pode candidatar-se para esta modalidade de bolsa o profissional que tenha
concluido curso de Pés-graduacgdo Stricto Sensu, em Instituigdo reconhecida pelo MEC e que
detenha direta vinculagdo entre a sua qualificagcdo e o projeto apresentado. Esta modalidade de
bolsa sera permitida para Projeto de Pesquisa que tenha por objetivo o desenvolvimento cientifico e
tecnolégico de excepcional interesse publico, cuja concessdo esta condicionada a aprovagao da
Unidade Gestora do Fundo Parana — UGF. A presente bolsa ndo se aplica as atividades de
Coordenacao/Orientacao do Projeto. A selegao sera realizada pela coordenacao do projeto por meio
de edital publico.

Il - Recém-formado (Nivel Superior): Pode candidatar-se para esta modalidade de bolsa o
profissional recém-formado que tenha concluido sua graduagao ha no maximo 03 (trés) anos a
epoca da selegdo. A selecao sera realizada pela coordenagéo do projeto por meio de edital pablico.

Il - Orientador: O orientador devera ser docente de Instituicdo de ensino superior e/ou pesquisador
de instituto de pesquisa, podendo exercer tambem a fungdo de coordenador do Projeto, sendo
vedada qualquer especie de cumulagao de bolsa ofertada pelo Fundo Parana.

IV — Estudante de Graduacao: Pode candidatar-se para esta modalidade de bolsa o estudante
regularmente matriculado sendo que a selegao sera realizada pela coordenagao do projeto por meio
de edital publico. A sele¢ao sera realizada pela coordenagao do projeto por meio de edital publico.

Art. 28 E de responsabilidade da Instituicao Proponente a devida comprovacao de enquadramento
do bolsista frente ao estabelecido nos artigos 2°, 3° e 4° deste Ato Administrativo.

Paragrafo unico. O primeiro pagamento da bolsa, em todos os casos, estara condicionado a
apresentacao da referida documentacao comprobatéria do bolsista e da selecao do recéem-formado
e do estudante de graduagao.

Art. 29 Cabe & Instituicdo Proponente promover mecanismos de controle das acbes desenvolvidas
pelos bolsistas, tendo em vista o objeto pactuado no Termo Juridico celebrado entre as partes.
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Art. 30 Havendo prorrogagao de vigéncia dos termos, 0s recursos provenientes das economias dos
procedimentos de aquisicdo em Custeio e dos rendimentos auferidos da aplicagao financeira,
poderao ser utilizados para pagamento de bolsas, desde que haja a anuéncia da SETI/UGF, a fim
de viabilizar a continuidade das atividades do projeto.

Art. 31 A SETI/UGF reserva o direito de ajustar o nimero de bolsistas, por ocasidao da analise da
Proposta de Projeto, visando o enquadramento técnico/financeiro.

Art. 32 Para o Programa Universidade Sem Fronteiras - USF, o valor das bolsas & condicionado a
cada subprograma disposto em Edital e o repasse de recursos das mesmas, podera ser por meio de
transferéncia orgamentaria, e paga diretamente pela Instituicao Proponente.

Art. 33 Para a execugdo das atividades do Projeto, as despesas de locomogdo, estadia e
alimentagdao dos bolsistas serdo pagas por meio de ressarcimento, utilizando-se do mesmo
elemento de despesa, por meio de formulario proprio disponivel em www.seti.pr.gov.br — Fundo
Parana — Formularios — ltem 3.

Art. 34 Considerar-se-4 SERVICO DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA o valor das despesas com
servigos prestados por empresas especializadas nas seguintes areas: advocacia, arquitetura,
contabilidade, economia, engenharia, estatistica, dentre outras. Sao itens passiveis de apoio:

l.  Servigos Técnicos Profissionais
Il. Capatazia, Estiva e Pesagem (importagao)
lll. Manutengao de Software (**)
IV. Locacgéo de Software
V. Manutengao e Conservacéo de Bens Imoéveis (**)
VI. Exposigdes, Congressos e Conferéncias (**)
VIl. Fornecimento de Alimentacéo
VIll.  Servigo Médico — Hospital, Odontolégico e Laboratorial
IX.  Servigos de Analises e Pesquisas Cientificas
X.  Servigcos de Processamento de Dados (**)
Xl.  Servigos de Audio, Video e Foto (**)
Xll.  Servigos de Produgao Industrial (**)

Xlll.  Servigos Graficos (**)
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XIV. Confecgédo de Uniformes, Bandeiras e Flamulas (**)
XV. Confecgao de Material de Acondicionamento e Embalagem
XVI. Hospedagens
XVIIl.  Servigos de Copias e Reprodugao de Documentos
XVIl.  Cartao Corporativo (**)
XIX.  Outros Servigos de Terceiros PJ — Pagamento Antecipado (**)

(*) Exclusivo para o Programa Universidade Sem Fronteiras.

(**) Mediante Anélise e Aprovagao da SETI/UGF.

Art. 35 Despesas com a elaboragdo de reformas e adequagdes em obras civis (edificagoes ja
existentes e de propriedade da Instituicdo Proponente) serdo passiveis de apoio, devendo constar a
logomarca da SETI/FUNDO PARANA no local, conforme especificado no termo juridico. Para tanto,
tais despesas deverio ser previstas e estar em consonancia com a legislagdo em vigor.

TiTULO Il
CAPITAL

Art. 36 Considerar-se-a Capital todas as despesas que contribuem, diretamente, para a formagao,
aquisicao e readequagdo de um bem de capital, que enriqueca o patrimdnio ou que seja capaz de
gerar novos bens e servigos e cujos beneficios se estendam por periodos futuros, quais sejam:

| — despesas com aquisicdo de equipamentos e material permanente, nacional;
Il — despesas com aquisicdo de equipamentos e material permanente, importados;
lll — pagamento de obras e instalagdes (edificacdes novas).

Art. 37 Considerar-se-a ‘Equipamento e Material Permanente’ as despesas com aquisigao de bens
de capital, nacional e/ou importado, que auxiliardo na execugdo do projeto, indispensaveis ao
atingimento do objeto proposto e que ao final do Projeto poderado ser incorporados ao patriménio da
Instituigdo Proponente. Sdo itens passiveis de apoio:

I.  Aparelhos de Medigao e Orientagao
Il.  Aparelhos, Equipamentos e Utensilios Médico-Odontoldgico, Laboratorial e Hospitalar
lll.  Aparelhos e Equipamentos para Esportes e Diversoes (**)
IV. Aparelhos e Utensilios Domésticos (**)
V. Colegdes e Materiais Bibliograficos
VI. Discotecas e Filmotecas

Av. Prefeito Lothario Meissner, 350 | Jardim Boténico | 80210-170 | Curitiba - Parand | Telefone; (41) 328 1-7300 1 3281- 7301 | Fax:
(41) 3281-7314 | www.seti.pr.gov.br

12



PARANA

GOVERNQ DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERICR - SETI
UNIDADE GESTORA DO FUNDO PARANA - UGF

VIl. Embarcagtes
VIll. Equipamento de Protegao, Seguranga e Socorro (**)
IX. Instrumentos Musicais e Artisticos (*)
X. Maquinas e Equipamentos de Natureza Industrial
Xl. Maquinas e Equipamentos Energéticos
Xll. Maquinas e Equipamentos Graficos (**)
XIll. Equipamentos para Audio, Video e Foto (**)
XIV. Maquinas, Utensilios e Equipamentos Diversos
XV. Equipamentos de Processamento de Dados
XVI. Maquinas, Ferramentas e Utensilios de Oficina (**)
XVIl.  Equipamentos e Utensilios Hidraulicos e Elétricos
XVIIl.  Maquinas e Equipamentos Agricolas e Rodoviarios
XIX.  Mobiliario em Geral
XX. Semoventes e Equipamentos de Montaria (**)
XXI.  Veiculos Diversos
XXIl.  Pecas nao Incorporaveis a Imoveis
XXIll.  Veiculos de Tracdao Mecéanica
XXIV.  Equipamentos, Pecas e Acessorios Maritimos
XXV.  Equipamentos e Sistema de Protecéo e Vigilancia Ambiental (**)

(*) Exclusivo para o Programa Universidade Sem Fronteiras.

(**) Mediante Andlise e Aprovagao da SETI/UGF.

Paragrafo tnico. De acordo com as especificagdes técnicas dos projetos, a SETI/UGF se reserva o
direito de submeter as despesas com aquisi¢do de equipamentos de informatica & apreciagao de
outros 6rgaos da Administracao Publica (p.ex.: COSIT, CELEPAR), para assim subsidiar a analise
da SETI/UGF.
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Art. 38 A aquisicao de veiculos devera ser amplamente justificada pela Instituicao Proponente e
analisada pela SETI/UGF, e podera eventualmente ser atendido, desde que seja comprovada a
importancia para o desenvolvimento das atividades do Plano de Trabalho proposto.

§ 12 As despesas citadas poderao ser objeto de contrapartida do proponente e/ou de aportes de
recursos de outras fontes, desde que legalmente admissiveis. Uma vez autorizada, a aquisicao de
veiculo devera contar com a garantia minima de (02) dois anos.

§ 22 De acordo com as especificagdes técnicas dos projetos, a SETI/UGF se reserva o direito de
submeter as despesas a apreciagdo de outros o6rgaos da Administragdo Publica (p.ex.:
SEAP/DETOQ), para assim subsidiar a analise da SETI/UGF.

Art. 39 Despesas com a aquisicdo de equipamento importado para as Instituigbes Publicas
Estaduais sera necessario informar suas especificagoes e valores no Plano de Aplicagao, para que
a SETI/UGF solicite o repasse por meio de Transferéncia Orgamentaria, mediante decreto
governamental, conforme autorizagao do CCT — Parana.

Art. 40 Despesas com taxas de importacao deverdo estar previstas na rubrica de Custeio (Servigos
de Terceiros — Pessoa Juridica), tanto para Instituicées Publicas como Privadas.

Art. 41 Serdo passiveis de apoio as despesas com OBRAS E INSTALACOES desde que a
destinacao seja exclusiva a execugao do projeto, sendo que deverdo obrigatoriamente observar as
normas legais, em especial as contidas na Lei Federal n® 8.666/1993, Lei Estadual n® 15.608/2007,
Decreto Estadual n® 6191/2012 e demais normas emitidas pelo TCE-PR referentes a matéria, nas
seguintes especificacoes:

. Construgao de Edificios Publicos

Il. Obras Rodoviarias de Dominio Publico
lll. Benfeitorias e Instalagées
IV.  Outras Edificacbes

Art. 42 Despesas com construgdo de obras civis serdo passiveis de apoio, desde que seja
comprovada a titularidade do bem imével mediante a apresentagdo de certiddo atualizada emitida
por registro imobiliario em nome da Instituicdo Proponente.

§12 Havendo aprovagéo da proposta, dever4 constar a logomarca da SETI/FUNDO PARANA no
local da obra, conforme especificado no termo juridico. Para tanto, tais despesas deverdo ser
previstas e estar em consonancia com a legislagao em vigor.

§2° De acordo com as especificagbes técnicas dos projetos, a SETI/UGF se reserva o direito de
submeter as despesas a apreciagdo de outros 6rgdos da Administragdo Publica (p.ex.: PR
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EDIFICACOES), sendo que o Projeto devera ser encaminhado com fotos atuais do local a ser
contemplado com a obra e/ou reforma, para assim subsidiar a analise da SETI/UGF.

Art. 43 Despesas com a aquisigdo/desapropriacdo de imoveis nao sao passiveis de serem
apoiadas com recursos do Fundo Parand, salvo nos casos amplamente justificados e analisados
pela SETI/UGF, onde eventualmente poderdo ser atendidos desde que seja comprovada a
finalidade académica, social e estratégica.

Paragrafo unico. Nos casos de interesse em desapropriagao de iméveis a SETI/UGF encaminhara
pedido de avaliagao para a Procuradoria Geral do Estado — PGE, a fim de que sejam avaliados e
analisados todos os procedimentos juridicos aplicaveis.

Art. 44 Cabera a SETI/UGF avaliar qual a melhor forma de enquadramento da referida despesa no
Plano de Aplicagdo, seguindo a legislagdo vigente, quando da submissdao do projeto para
aprovagao.

TITULO Ill
ALTERACOES NO PROJETO

Art. 45 O projeto podera ser alterado desde que nao haja modificagao no seu objeto, tais como:

.  Solicitagdo de Remanejamento do Plano de Aplicagao;

Il. Solicitagdo de Utilizagdo de Rendimentos Financeiros;
lll. Solicitagdo de Economia nos Procedimentos de Compra;
IV. Atualizagdo de Dados Cadastrais (equipe técnica, contatos, etc.);
V. Solicitagdo de Termos Aditivos (de prazo e/ou de valor).

Art. 46 Todos esses procedimentos estdao condicionados a autorizagao previa da SETI/UGF,
devendo ser solicitada por meio de oficio padrao disponibilizado no site da SETI/FUNDO PARANA —
formularios - item 4, devidamente justificado e coerente com os objetivos gerais do projeto.

1 Remanejamento do Plano de Aplicagao:

Art. 47 As solicitacdes de remanejamento deverdao ser encaminhadas com o Plano de Aplicagao
Proposto assinado e via eletronica, e somente ap6s autorizagdo da SETI/UGF é que a Instituigao
podera efetivar as despesas.

Art. 48 Em relagcdo ao Termo de Convénio (Instituicdes Privadas) nao é permitido remanejar
recursos entre as rubricas da classe de Custeio para Capital e vice-versa. Assim, o remanejamento
somente sera permitido entre itens da mesma classe, Custeio (p. ex. Diarias, Passagens e

Auv. Prefeito Lothdrio Meissner, 350 | Jardim Boténico | 80210-170 | Curitiba - Parand | Telefone; (41) 3281-7300 | 3281- 7301 | Fax:
(41) 3281-7314 | www.seti.pr.gov.br

15



SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR - SETI
UNIDADE GESTORA DO FUNDO PARANA - UGF

PARANA

GOVERNQ DO ESTADO

despesas de Locomocgdo, Servicos de Consultoria, etc.) e Capital (p. ex. Material Permanente,
Equipamentos e Obras e Instalagdes), devendo atender somente os itens financiaveis pela
SETI/UGF.

Art. 49 Em relagao ao Termo de Cooperacgéo (Instituicdes Publicas), o remanejamento entre Custeio
e Capital e vice-versa podera ser analisado, condicionado ao encaminhamento da cépia da M.C.O.
de Devolugdo do referido recurso pela Instituigio Proponente. Havendo disponibilidade
orgamentaria e aprovagao técnica, a SETI/UGF emitira nova M.C.O. do valor correspondente.

2. Utilizacao de rendimentos financeiros:

Art. 50 Os rendimentos das aplicagdes financeiras poderao ser utilizados na corregao dos valores
previstos no Plano de Aplicagao, para inclusao de novos itens e/ou alteragao nas quantidades de
itens ja previstos, desde que estes recursos sejam aplicados exclusivamente no objeto de sua
finalidade, com aprovacgéao prévia desta SETI/UGF.

Art. 51 Havendo solicitacdao de uso dos rendimentos da aplicacao financeira sera obrigatério anexar
o extrato bancario atualizado, comprovando a existéncia do recurso, bem como a nova versao do
plano de aplicacdo contendo coluna especifica indicando em que rubrica o recurso sera utilizado
(este campo devera ser adicionado sem interferir nos valores iniciais aprovados para o projeto).

Art. 52 Nao € permitido utilizar os rendimentos da Aplicagao Financeira para pagamento de taxas e
tarifas bancarias, devendo para este procedimento, a Instituicdo Proponente negociar com o referido
Banco sobre a sua isengdo. Caso ndo haja acordo, a Instituicdo Convenente devera assumir a
despesa utilizando recurso proprio.

3. Economia obtida nos procedimentos de compra:

Art. 53 As economias obtidas nos procedimentos de compras poderéo ser utilizadas para corregao
dos valores previstos no Plano de Aplicagdo, inclusdo de novos itens e/ou alteragdo nas
quantidades de itens ja previstos, desde que estes recursos sejam aplicados exclusivamente no
objeto de sua finalidade, com aprovagao prévia desta SETI/UGF.

Paragrafo Unico. A utilizagdo de saldos de economia é permitida desde que os itens estejam dentro
da classe originaria (Custeio ou Capital).

4, Dados cadastrais:

Art. 54 Qualquer alteragao cadastral no projeto, tais como: equipe técnica, coordenador técnico,
contatos, endereco, representante legal, telefones, etc. devera obrigatoriamente ser informada por
meio de Oficio e encaminhada para a SETI/UGF.

Paragrafo unico. Quando houver substituigdo do Coordenador da Equipe, cabera a Instituicao
Proponente apresentar a SETI/UGF a indicagdo do substituto, por meio de Oficio, devendo ainda
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apresentar nova versao do Projeto, com a inclusdo e assinatura do novo Coordenador, em via
eletronica para sigseti@seti.pr.gov.br e via impressa assinada para:

Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior — SETI
Unidade Gestora do Fundo Parana — UGF
Av. Prefeito Lothario Meissner, 350 - Jardim Botanico
CEP: 80210-170/ Curitiba — Parana.

5. Aditamentos (de prazo e/ou de valor):

Art. 55 Os Termos Juridicos de Convénios (CVs) e Termos de Cooperagao (TCs) poderdao ser
aditados em prazo e/ou valor desde que justificados e encaminhados a SETI/UGF com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias para analise.

Art. 56 Para o caso especifico do Termo de Convénio (CV), a solicitacdo de aditamento dependera
de autorizagdo governamental conforme art. 42, §1¢, IV do Decreto Estadual n® 6191/2012, e devera
vir também acompanhada dos documentos informados no site da SETI/FUNDO PARANA,
formularios, item 1.1.1 — “Documentagao Exigida para Elaboragao de Termos Juridicos”.

§ 12 Nao serdao aprovadas alteragées nos Planos de Aplicagdo ou pagamentos de despesas de
Termos de Convénios e Termos de Cooperagao que nao tenham sido autorizadas previamente pela
SETI/UGF.

§ 22 Nao serao aprovados os pedidos de remanejamentos do Plano de Aplicagao e solicitagdes de
aditamento posteriores a data de término da vigéncia de Convénios e de Termos de Cooperagao.

§ 32 Néao serao aprovadas as despesas que forem contabilizadas em data posterior ao
encerramento da vigéncia.

TITULO IV
CONFORMIDADES DAS DESPESAS

Art. 57 Para efetivagdo do pagamento das despesas realizadas por meio da Movimentagao de
Crédito Orgamentario — M.C.O. as Instituicbes Publicas Estaduais deverdo adotar os seguintes
procedimentos:

I - Encaminhar as Notas de Empenho originais, devidamente assinadas pelo ordenador de
despesas, e suas respectivas Notas Fiscais/Faturas acompanhadas da “Requisicdo de
Conformidade das Despesas”, disponibilizada na pagina da SETI/FUNDO PARANA, formularios,
item 3 (anexos 1, 2 e 3), em envelope enderegado a Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e
Ensino Superior — SETI Unidade Gestora do Fundo Parana — UGF;

Il - A Unidade Gestora do Fundo Parana - UGF sera responsavel pela verificagdo da despesa,
analisando o Plano de Trabalho do Projeto;
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a) Caso os documentos ndo estejam em conformidade, serdo devolvidos a Instituigao para
esclarecimentos necessarios.

Il - Havendo conformidade, as Notas de Empenho e suas respectivas Notas Fiscais/Faturas,
acompanhadas dos documentos supramencionados (anexos 1 e 2), serdo enviadas ao Grupo
Financeiro Setorial — SETI/GFS, visando a efetivagdo do pagamento;

IV — Tanto o Pedido de Empenho quanto a Nota de Empenho encaminhados para Secretaria de
Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior — SETI, deverdo ser preenchidos no campo
“histérico” obrigatoriamente: o nimero da M.C.O., o numero do Termo de Cooperagdo ao qual as
despesas pertencem, a modalidade licitatéria e o nimero do procedimento licitatério, caso contrario,
os documentos serao devolvidos a Entidade para esclarecimentos necessarios, podendo acarretar a
suspensao dos recursos para a Entidade ate a efetiva regularizagao e a suspensao do pagamento
das despesas aos fornecedores;

V — Se no momento do empenho, os materiais de consumo forem cadastrados como “almoxarifado”,
a Instituicao devera solicitar baixa a SETI/GFS, por meio do Formulario de Controle de Almoxarifado
e enviar até o fechamento do més, conforme modelo Anexo 3, disponivel na pagina da
SETI/FUNDO PARANA, formularios, item 3, @ medida que estes bens forem utilizados;

VI — Para viabilizar os pagamentos dos bolsistas, a Instituicdo devera enviar a SETI/UGF
Formulario Cadastro da Equipe (disponivel no site da SETI — Fundo Parana- Item 1.1.2
Documentacao dos Bolsistas) acompanhado dos documentos relativos a cada modalidade de bolsa:

Modalidade Documentos Necessarios
Orientador

e Termo de compromisso de Bolsista (disponivel no site da SETI — Fundo
Parana- ltem 1.1.2 Documentagao dos Bolsistas);

e Declaragao de vinculo com a Instituigéo.

Hecem-Felmadd ¢ Termo de compromisso de Bolsista (disponivel no site da SETI — Fundo

Parana- ltem 1.1.2 Documentagéo dos Bolsistas);

¢ Diploma de graduagao ou Certiddo de conclusdo da graduacgéo fornecida
pela instituigao.

Estudante de

graduacéo ¢ Termo de compromisso de Bolsista (disponivel no site da SETI — Fundo

Parana- Item 1.1.2 Documentagao dos Bolsistas);

e Histdrico académico fornecido pela instituigao.

Art. 58 Nos casos de Termos de Cooperacdo - TC a instituicdo devera solicitar o pagamento de
bolsas, por meio do Formulario “Requisigdo de Conformidade das Despesas com o Plano de
Trabalho”, anexado ao Resultado do Processo de Selegdo Publica (apenas na 12 solicitagao de
pagamento do bolsista), e mensalmente devera enviar a Relagdo nominal dos Bolsistas Ativos,
devidamente atestada pelo coordenador do projeto, com o respectivo empenho, disponivel na
pagina da SETI/FUNDO PARANA - Formularios, item 3 - Solicitacdo de Pagamento de Despesas
do FUNDO PARANA - Pagamento de Bolsistas.
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Art. 59 Nos casos de Termos de Convénio — CV, para o pagamento de bolsas, a instituicdo devera
utilizar recurso da conta bancaria do projeto.

Art.60 Quando houver substituicdo de integrantes da equipe, a instituicdo devera apresentar os
documentos acima mencionados, junto com o Formulario de Substituicdo de Bolsista, disponivel na
pagina da SETI/FUNDO PARANA - Formularios, item 1.1.2 — b.

TITULO V
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 61 A Prestagdo de Contas de Projetos apoiados com recursos do Fundo Parana e de
responsabilidade da entidade tomadora o preenchimento correto dos Formularios, Relatério
Técnico-Financeiro Semestral, Anual e de Encerramento, conforme previsto no Termo Juridico
firmado entre as partes, o qual devera ser estruturado da seguinte forma:

| - A periodicidade de apresentagdo do Relatério Técnico-Financeiro dependera da caracteristica
especifica de cada projeto, constante do Termo Juridico firmado entre a Instituicdo e a SETI, de
acordo com as seguintes orientagdes:

§12 Para os casos de Termo de Cooperagao — TC:

* Relatério Semestral — atividades desenvolvidas de 01/janeiro a 30/junho deverao ser enviadas
para a SETI/UGF até 31/julho;

e Relatério Anual — atividades cumulativas desenvolvidas de 01/janeiro a 31/dezembro deverao ser
enviadas para a SETI/UGF até 31/janeiro do ano subsequente;

¢ Relatério de Encerramento — atividades cumulativas desenvolvidas de todo o periodo de
execugao, devendo ser encaminhado, até 30 (trinta) dias do encerramento a SETI/UGF em via

eletrénica para sigseti@seti.pr.gov.br e via impressa assinada para:

Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior — SETI
Unidade Gestora do Fundo Parana — UGF
Av. Prefeito Lothario Meissner, 350 - Jardim Botanico
CEP: 80210-170/ Curitiba — Parana.

§22 Para os casos de Termo de Convénios — CV:

e A prestacdo de contas das atividades desenvolvidas no projeto deverd ser feita, bimestralmente,
por meio do Sistema Integrado de Transferéncia — SIT/TCE, das despesas realizadas e
respectivos processos de compras, sendo:
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BIMESTRE | MESES PRAZO TOMADOR | PRAZO CONCEDENTE
12 jan - fev | até 30 de marco até 30 de abril
20 mar - abr | até 30 de maio até 30 de junho
3 mai - jun | até 30 de julho até 30 de agosto
40 jul - ago | até 30 de setembro até 30 de outubro
59 set - out | até 30 de novembro até 30 de dezembro
6° nov - dez | até 30 de janeiro até 28 de fevereiro

¢ Relatério Anual — atividades cumulativas desenvolvidas de 01 de janeiro a 31 de dezembro
deverao ser enviadas para a SETI/UGF até 31 de janeiro do ano subsequente;

e Relatério de Encerramento — elaborado ao final de cada projeto, também devera conter
atividades cumulativas de todo o periodo de execugdo, devendo ser encaminhado, até 30 (trinta)
dias do encerramento a SETI/UGF em via eletronica para sigseti@seti.pr.gov.br e via impressa
assinada para:

Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior — SETI
Unidade Gestora do Fundo Parana — UGF
Av. Prefeito Lothario Meissner, 350 - Jardim Botanico
CEP: 80210-170/ Curitiba — Parana.

Art. 62 Ademais do envio do Relatério de Encerramento do Projeto € de responsabilidade da
Instituicdo Proponente promover o encerramento do projeto no Sistema Integrado de Transferéncia
- SIT/TCE.

Art. 63 Cabera a SETI/UGF, apo6s analisar as informagdes prestadas pela Instituigdo Proponente,
emitir os seguintes Certificados exigidos pelo TCE, os quais sdo destinados a demonstrar a
adequada utilizagao do recurso publico:

I.  Termo de Acompanhamento e Fiscalizagéo;

Il. Certificado de Conclusao ou de Recebimento Definitivo da Obra;
lll. Certificado de Instalagdo e de Funcionamento dos Equipamentos;
IV. Certificado de Compatibilidade Fisico-Financeira;

V. Certificado de Cumprimento de Objetivos.

Art. 64 O Relatorio Técnico-Financeiro esta configurado para apresentar a Descricao das Atividades
Técnicas e o Detalhamento financeiro.

I. A Descrigao das Atividades Técnicas se dara do seguinte modo:
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§12 O preenchimento das datas devera ser feito conforme estabelecido no Termo Juridico;

§2° As atividades descritas deverdao seguir uma linha de raciocinio cronolégico, de maneira clara,
sempre relacionada ao objeto do projeto, enaltecendo os dados quantitativos e informagdes
relevantes quanto aos beneficios obtidos;

§32 As informacgdes sobre a apresentacdo da produgado de artigos cientificos ou instrumentos
correlatos de divulgagao de resultados do projeto, deverdo ser disponibilizadas, pela Institui¢ao, por
meio eletrénico (p. ex: link de acesso eletrénico dos eventos cientificos onde foi apresentado ou
submetido. Ex.: site, Blog, CD, dentre outros);

§4° E obrigatério anexar fotos para identificagdo do equipamento/material permanente adquirido

com respectivo n° de patriménio legivel e, para o caso de obras e instalagdes, apresentar foto do
local antes e depois da intervengao;

§52 Todos os campos de assinatura deverdo conter os nomes dos responsaveis e estar
devidamente assinados.

Il. O Detalhamento Financeiro se dara da seguinte forma:

§ 12 Conforme estabelecido em Anexos 1 e 1.1 — Planilha Sintese de Despesas - Projetos sem/com
Contrapartida:

* Todas as despesas realizadas deverdo estar contidas no Plano de Aplicagao aprovado pela
SETI/UGF;

* Nao serdo acatadas despesas nao contempladas no Plano de Aplicagdo e sem autorizacao
prévia desta SETI/UGF;

* Os percentuais de execugdo de cada item de despesa deverao ser calculados com base no total
liberado para a atividade. E obrigatério o preenchimento do percentual de execugao técnica, pelo
Coordenador, pois se refere a realizagdo das atividades previstas desde o inicio da execugao do
projeto.

§ 22 Conforme estabelecido em Anexo 2 — Declaracao de Instalacdo e Funcionamento dos
Equipamentos:

e O valor total das despesas com aquisicao de Equipamentos e Material Permanente
(Nacional/Importado) informado neste Anexo 2 devera ser igual ao valor total informado no Anexo 1
- Planilha Sintese de Despesas;

¢ Quando forem adquiridos equipamentos, material permanente e executadas obras e instalagoes,
o bem devera ser identificado com adesivos padronizados contendo a mengao de: "apoiado com
recursos do Fundo Parana", disponiveis no item 6. Logomarcas, na pagina da SETI/Fundo Parana.
Deverdao ainda ser anexadas as fotos, com respectivos nimeros de patriménio, no Relatorio
Técnico—Financeiro;

¢ Quando do encerramento do projeto, para os Termos de Cooperagao — TC, a Instituicdo devera
solicitar a Transferéncia Patrimonial do(s) bem(ns) adquirido(s), mediante preenchimento da opgao
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de solicitagdo no proprio Anexo 2 do Relatério Técnico-Financeiro, disponivel na pagina da
SETI/FUNDO PARANA, formularios, item 2.

¢ Quando do encerramento do projeto, para os Termos de Convénio — CV, a Instituicao devera
solicitar a Doagao do(s) bem(ns) adquirido(s), mediante preenchimento da opg¢éo de Solicitagao no
proprio Anexo 2 do Relatério Técnico-Financeiro, disponivel na pagina da SETI/FUNDO PARANA,
formularios, item 2.

§32 Conforme estabelecido em Anexo 3 — Declaragdo de Execugao de Obras:

a) E imprescindivel o preenchimento de todos os dados do Formulario de Execugéo de Obras, cujos
campos de assinatura deverao conter os nomes dos responsaveis e estar devidamente assinados.
b) A documentacao legal exigida na formalizagao do Termo Juridico, Art. 3° e Art. 4° da Instrucéo
Normativa N° 61/2011 — TCE devera ser comprovada de forma prévia para afericao da viabilidade
da construgao, reforma ou ampliagao da obra, mediante o envio dos seguintes documentos:

c¢) Projeto basico e a respectiva anotagao de responsabilidade técnica (ART), instituida pela Lei n®
6.496, de 07 de dezembro de 1977;

d) Or¢gamento detalhado;

e) Certidao atualizada do registro imobiliario, comprovando a titularidade do imoével;

f) Comprovacgao pelo tomador de que ele dispée de recursos préprios para complementar a
execucao da obra, salvo se o custo total do empreendimento recair sobre a concedente.

g) Quando do encerramento do projeto, tanto para os Termos de Cooperagao — TC quanto para os
Termos de Convénio — CV, a Instituicdo Proponente devera solicitar a Transferéncia Patrimonial
do(s) bem(ns) construido(s), mediante preenchimento do Item 8 no proprio Anexo 3 do Relatério
Técnico-Financeiro, disponivel na pagina da SETI/FUNDO PARANA, formularios, item 2.

h) A minuciosa revisdo e a consonancia das informacbes entre o Representante Legal, o
Coordenador e o Representante Administrativo-Financeiro da Instituigdo Proponente sdo primordiais
para evitar paralisagdes nas contratagées de novos projetos.

§ 42 Sera promovido o pagamento nos Termos de Convénio — CV de despesas efetivadas com
recursos do Fundo Parana mediante o seguinte procedimento:

¢ As despesas deverdo ser pagas diretamente pela Instituicdo, com posterior apresentacao das
copias das Notas Fiscais, mediante link de acesso, em ambiente da WEB (p.ex.: Portal/Pagina da
Instituigao), CD, e-mail dentre outros, conforme periodicidade do Relatério e atendendo a solicitagéo
da SETI/UGF.

* Ao final do projeto, a restituigdo do saldo existente ao Tesouro do Estado, devera ser realizada
por meio de GR-PR conforme passos a seguir:

www.fazenda.pr.gov.br
Guias
GR-PR
Emiss&o on line
Outras
Cadigo 5339 - Restituigoes ao Tesouro do Estado
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* ApoOs a restituicdo dos valores, a copia da GR-PR autenticada pelo Banco, devera compor o
conjunto de documentos para fins de encerramento do Convénio junto a SETI.

§5° Sera promovido o pagamento nos Termos de Cooperagdo — TC, através de Transferéncia
Orgamentaria, de despesas efetivadas com recursos do Fundo Parand mediante o seguinte
procedimento:

a) As despesas realizadas com recursos repassados via Transferéncia Orgamentaria deverdo
seguir os mesmos procedimentos legais adotados pela Instituicdo quando do uso de recursos
proprios.

b) Neste caso a Instituicdo devera enviar as copias dos comprovantes de despesas (nota fiscal,
recibos e demais documentos) a esta SETI/UGF, anexadas ao relatorio anual e de encerramento,
devendo ainda se responsabilizar pela guarda dos referidos documentos para atender eventuais
necessidades de acesso por esta SETI/UGF pelo prazo minimo de 10 (dez) anos.

§6° Sera promovido o pagamento nos Termos de Cooperagédo — TC, através de Movimentagéo de
Crédito Orgamentario — M.C.O, de despesas efetivadas com recursos do Fundo Parana mediante o
seguinte procedimento:

e Durante a execugdo do projeto as despesas deverao ser empenhadas pela Instituicao
Proponente, analisadas pela Unidade Gestora do Fundo Parana — UGF, liquidadas pelo Grupo
Financeiro Setorial — GFS e pagas pela Secretaria de Estado da Fazenda - SEFA, a partir da
solicitagdo da Instituigao, por meio do formulario de Requisicdo de Conformidade, disponivel em
www.seti.pr.gov.br - Fundo Parana - ltem 3. Formularios para Solicitagdo de Pagamentos de
despesas do Fundo Parana via M.C.O;

* E obrigatério anexar a Requisigao de Conformidade, as Notas Fiscais/Faturas originais e demais
documentagodes exigidas (Notas de Empenho, Certiddes Atualizadas, Orgcamentos, Atas de Sesséo,
Atas de Registro de Precos, Contratos, Publicagdes, dentre outros) e enviar a SETI/UGF, em até 15
(quinze) dias da data da despesa;

¢ Neste caso, a Instituigao fica desobrigada de reapresentar as copias das Notas Fiscais, Recibos
de Pagamentos dentre outros, relativos as despesas efetivadas junto ao Relatério Técnico-
Financeiro, uma vez que o envio ja foi feito a SETI/UGF quando da solicitagdo de pagamento.

TITULO VI
INFORMACOES ADICIONAIS

Art. 65 Apos analisado o Plano de Aplicagao, a SETI/UGF poderé vetar a inclusdo de determinada
despesa que nao esteja em conformidade com a legislacao;

Art. 66 De acordo com as especificagdes técnicas dos projetos, a SETI/UGF se reserva o direito de,
se necessario, submeter as solicitagbes de compras a apreciagdo de outros 6rgdos da
Administragao Publica;
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Art. 67 Nao serdo aprovadas alteracdes nos Planos de Aplicagdo de Convénios e de Termos de
Cooperagao gue ndo tenham sido autorizadas previamente pela Unidade Gestora do Fundo Parana
- UGF;

Art. 68 Nao sera analisado novo projeto da Instituigdo que apresentar pendéncias junto a Unidade
Gestora do Fundo Parana — UGF decorrente de Convénios ou de Termos de Cooperagao
anteriormente firmados.

§1° Considera-se pendéncia a nao apresentagao a SETI/UGF da prestagao de contas semestral,
anual e ou de encerramento ao Tribunal de Contas do Estado do Parana, de recursos recebidos nos
prazos estipulados;

§ 2° Considera-se pendéncia a nao prestagao de contas aprovada por esta SETI/UGF e/ou Tribunal
de Contas do Estado do Parana, ou, conforme o caso, pelo Ministério Publico do Estado do Parana.

Art. 69 O procedimento de transferéncia/doagao patrimonial sera realizado pela Unidade Gestora do
Fundo Parana — UGF em conjunto com o Grupo Financeiro Setorial — GFS/SETI, durante ou ao final
do termo juridico, visando a destinacao definitiva do patriménio adquirido para a execugao do objeto
proposto, podendo ser destinado a outra Instituicdo em beneficio do desenvolvimento cientifico e
tecnologico do Estado.

Art. 70 Nao serdao aceitos os documentos enviados as Instituicoes Executoras e as Instituigoes
Intervenientes para aposicao de assinaturas que nao retornarem a Unidade Gestora do Fundo
Parana — UGF, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 71 Os casos omissos neste Ato Administrativo serdo analisados pela Coordenadoria Geral da
Unidade Gestora do Fundo Parana - UGF, nos termos da legislagao vigente, dos principios basilares
da Administragdo Publica, dos Atos Normativos emitidos pelo Estado do Parana, bem como em
conformidade com as orientagbes estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana -
TCE/PR.

Art. 72 O presente Ato Administrativo entra em vigor na data de sua assinatura, sendo que ficam
revogados os Atos Administrativos referentes aos anos de 2014, 2013, 2012, 2011, 2009, 2008 e
2007.

Curitiba, 27 de maio de 2015.

LUIZ CEZAR KAWANO
Coordenador Geral
Unidade Gestora do Fundo Parana - UGF
Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior - SETI
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