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PORTARIA Ne. 005/2024-PEU

A professora Dra. Claudia Telles Benatti, Coordenadora do Programade Pés-graduagéo
em Engenharia Urbana, do Centro de Tecnologia, da Universidade Estadual de Maringa,
no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

Considerando a Resolugéo n°. 167/2022-CI/CTC, que aprova o Regulamento do
PEU/UEM,

Considerando a Portaria n°. 869/2023-GRE, que nomeia a Coordenadora e o
Coordenador Adjunto do PEU/UEM,;

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar o Estagio de docéncia do Curso de Mestrado do Programa de Pds-graduagéo em
Engenharia Urbana;

Art. 2° O Estagio de Docéncia no Ensino de Graduagao tem como objetivos:

| - instrumentalizar o aluno para que incorpore conhecimentos, habilidades e atitudes requeridos no

ensino de 3° grau;

Il - propiciar o intercdmbio entre o ensino de graduacg&o e o de pos-graduagao;

Il - cumprir exigéncia dos 6rgaos de fomento para os Programas de Pés-Graduagéo Stricto sensu de

alunos bolsistas de mestrado, do Programa de Demanda Social da CAPES, CNPq, Fundagéo Araucaria

e outros drgdos ou agéncias de fomento;

Art. 3° O estagio de docéncia do Programa de Pos-Graduagdo Stricto sensu em Engenharia Urbana
(PEU) é obrigatdrio para os alunos de mestrado que recebem bolsa da CAPES, CNPq, Fundagao Araucaria ou
outras agéncias de fomento e optativo para os alunos n&o bolsistas, de acordo com um plano proposto por
seus respectivos orientadores e pelo Coordenador do Programa;

Art. 4° Para realizar o Estagio de Docéncia o aluno é obrigado a cursar o componente curricular
“Assisténcia a Docéncia”, oferecido anualmente pelo PEU;

Art. 5° O componente curricular Assisténcia a Docéncia possui carga horaria de 30 (trinta) horas/aula,
correspondendo a 2 (dois) créditos;

§ 1° A carga-horaria do componente curricular Assisténcia a Docéncia € distribuida em horas/aulas de

docéncia em sala de aula, preparo de aula, elaboracdo de apostilas, aulas praticas, atendimento aos

alunos e outras atividades que caracterizem apoio ao professor da disciplina de graduagdo em que

realiza o estagio;

§ 2° A carga horaria maxima do estagio de docéncia sera de 4 horas semanais, sendo que a carga

horaria de aulas expositivas e/ou de laboratério é de carater obrigatério, obedecendo o minimo de 6

horas/aula e maximo de 10 horas/aula;

§ 3° As atividades do estagio de docéncia deverdo ser compativeis com a area de pesquisa do PEU;

Art. 6 A duragdo minima do estagio de docéncia serd de um semestre e a duragdo maxima sera de dois
semestres;
Paragrafo unico. O estagio de docéncia deve ser concluido antes da realizagdo do exame de qualificagéo do
aluno no PEU;

Art. 7° O componente curricular Assisténcia a Docéncia tem como responsavel um professor
permanente do PEU e indicado por seu Conselho Académico;
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Paragrafo tnico. Compete ao professor responsavel pela disciplina Assisténcia a Docéncia, na qual
sera realizado o estagio de docéncia, registrar e avaliar o estagio de docéncia para fins de crédito do
pds-graduando, assim como a defini¢do quanto a supervisdo e 0 acompanhamento do estagio;

Art. 8° O pds-graduando bolsista pode obter equivaléncia no estagio de docéncia ao comprovar
atividades presenciais no ensino superior de graduagdo de no minimo trinta horas, desde que realizadas em
disciplinas compativeis com a area de concentracdo do PEU, e respeitando o prazo maximo de realiza¢éo da
atividade docente de dois anos anteriores a data da matricula no curso de mestrado;

Art. 9° A natureza das atividades propostas para o estagio em docéncia deve ser compativel com a
formagao do aluno estagiario;

Art. 10° A carga horéria do estagio de docéncia em sala de aula deve ser acompanhada por um
professor responsavel;

Art. 11. O Estagio de Docéncia deve ser requerido pelo aluno regular, com anuéncia do seu professor
orientador e do professor da disciplina de graduagao afeto ao Estagio;

§ 1° O requerimento deve ser feito em formulario especifico (Anexo Il), onde consta o Plano de

Atividades do Estagio de Docéncia contendo: a identificagdo do aluno e da disciplina; objetivo; contetdo

programatico e metodologia a ser desenvolvido no estagio; referéncias; cronograma com as atividades

a serem realizadas; e assinaturas do orientador, do professor da disciplina a qual esta vinculada a

proposta e do aluno;

§ 2° A proposta do Estagio de Docéncia devera ser em disciplinas de cursos de graduagao da UEM;

§ 3° Permite-se apenas um estagiario por disciplina/turma desenvolvendo atividades, simultaneamente,

em sala de aula;

§ 4° As atividades do Estagio de Docéncia ndo poderao coincidir com os horarios de aula do aluno no

PEU, interrompendo e/ou prejudicando o fluxo de formagao do mestrando;

§ 5° O requerimento do Estagio de Docéncia deve ser entregue na secretaria do PEU, no minimo, 30

(trinta) dias antes do inicio das atividades previstas no cronograma;

§ 6° O professor responsavel pelo componente curricular Assisténcia a Docéncia deve avaliar o Plano

de Atividades e submeter a aprovagdo do Conselho Académico do Curso de graduagdo afeto a

disciplina a qual esta vinculada a proposta;

Art. 12. S&o atribui¢des do aluno em Estagio de Docéncia:

| - colaborar com o professor responsavel pela disciplina:

- em atividades complementares necessarias ao seu bom andamento;

- no desenvolvimento de seminarios, na divulgacdo de pesquisa ou outras atividades que objetivem

acréscimos ao conhecimento trabalhados em aula;

- na confec¢do e apresentagdo de material didatico e busca de referéncias necessarias ao seu bom

funcionamento;

- no atendimento especial em relagéo a orientagéo de trabalhos de alunos regularmente matriculados;

- em atividades de pesquisa relacionadas diretamente a investigagao do cotidiano da disciplina em que

é realizado o estagio;

Il - apresentar relatério final sobre aspectos metodologicos a partir da observagdo das atividades

desenvolvidas durante o estagio de docéncia, bem como avaliagao da qualidade da propria produgao;

Paragrafo unico. Fica a critério do Conselho Académico do Programa de Pés-Graduagéo em

Engenharia Urbana a manutengéo da bolsa de alunos que n&o satisfagam adequadamente as clausulas

previstas neste regulamento;
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Art. 13. Séo atribuicdes do professor responsavel pela disciplina a qual o aluno desenvolve o Estagio
de Docéncia:

| - controlar a frequéncia estabelecida no cronograma da proposta de Estagio de Docéncia;

Il - orientar continuamente as tarefas propostas ao estagiario;

Il - acompanhar as atividades do estagiario e emitir parecer conclusivo ao final do Estagio de Docéncia;

Art. 14. S&o atribui¢des do professor orientador do aluno:

| - acompanhar as atividades do estagiario;

Il - avaliar o desempenho do estagiario emitindo parecer conclusivo no final do Estagio de Docéncia;

Art. 15. S&o atribuigdes do professor responsavel pelo componente curricular Assisténcia a Docéncia:

| - avaliar os planos de atividades de Estagio de Docéncia e respectivos relatérios finais, em

conformidade com este Regulamento;

Il - orientar os alunos na elaboragdo do Plano de Atividades do Estagio de Docéncia e durante a

€Xecugao;

Il - propiciar aos alunos interessados no Estagio de Docéncia contato com os professores das

disciplinas de graduagéo, viabilizando o desenvolvimento do Estagio de Docéncia;

Art. 16. E vedado ao aluno em Estagio de Docéncia:

| - ministrar aulas tedricas e/ou praticas em substituicdo ao professor responsavel pela disciplina de
graduacéo;

Il - atribuir notas aos alunos em trabalhos e/ou exercicios de avaliagao do aproveitamento;

Art. 17. E vedado ao professor responsavel pela disciplina a qual o aluno desenvolve o Estagio de
Docéncia:

| - fazer-se substituir em toda e qualquer atividade no &mbito da Universidade;

Il - eximir-se de responsabilidades inerentes a docéncia na disciplina de graduagdo definidas,

semestralmente, no departamento ao qual a disciplina esta vinculada;

Art. 18. Ao término do Estégio de Docéncia, o aluno devera entregar na secretaria do Programa Pds-
Graduagao em Engenharia Urbana relatorio final, em formulario especifico (Anexo Ill), contendo as atividades
desenvolvidas, parecer do professor da disciplina assistida e avaliagdo do professor orientador do aluno;

§ 1° O relatdrio final devera ser entregue, no maximo, 15 dias apés o término das atividades previstas

no cronograma e, no minimo, 30 dias antes do prazo maximo para realizagdo do exame de qualificagéo

do aluno no Programa de Pés-graduagado em Engenharia Urbana;

§ 2° O Professor da disciplina emitira parecer sobre o desempenho do aluno nas atividades

desenvolvidas e sua freqliéncia;

§ 3° O professor orientador avaliara o rendimento escolar do aluno, que sera expresso de acordo com

0s seguintes conceitos:

A — Excelente

B - Bom

C - Regular

| — Incompleto

J — Abandono justificado

R — Reprovado.

§ 4° O Professor responsavel pelo componente curricular Assisténcia a Docéncia avaliara o relatério

final e encaminhara o conceito e frequéncia atribuido ac aluno para registro no histérico.
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§ 5° O aluno que nao entregar o relatério final dentro do prazo estipulado no § 1° deste artigo, sera
considerado como reprovado e o Professor responsavel pelo componente curricular Assisténcia a
Docéncia emitira conceito R;

Art. 19. Serdo considerados aprovados e com direito a créditos neste componente curricular, os alunos
que tiverem o minimo de 75% de frequéncia e obtiverem os conceitos A, B ou C;

§ 1° Para efeito de registro académico, adotar-se-a a seguinte equivaléncia em notas:

A=9,0a10,0;

B=75a8)9;

C=60a74;

R = Inferior 6,0.

§ 2° Sera atribuido o conceito | ao aluno que deixar de completar, por motivo justificado, uma parcela do

total de trabalho planejado e que devera ser transformado em conceitos A, B, C ou R, no prazo maximo

de 30 dias ap6s a divulgagdo dos conceitos de avaliagdo do componente curricular. Vencido o prazo

estipulado de 30 dias, a indicagao | sera automaticamente transformada em conceito R;

Art. 20. Por se tratar de uma exigéncia aos bolsistas mantidos pelo Programa de Demanda Social da
CAPES, CNPq, Fundagédo Araucéria ou outra fonte de fomento, a realizagéo do Estagio de Docéncia ndo é
remunerada e ndo gera vinculo empregaticio com a Institui¢éo;

Art. 21. O exercicio das fungdes do estagiario docente ndo desobriga o aluno de nenhum de seus
deveres académicos;

Art. 22. Os casos omissos sao resolvidos em primeira instancia pelo Conselho Académico do PEU, e
em segunda instancia pelo Conselho Interdepartamental do Centro de Tecnologia da UEM.

Art. 23. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em contrario.

DE-SE CIENCIA.
CUMPRA-SE.
Maringa, 23 de julho de 2024.

_— %
‘%%” = \
Profa~Bra.Claudia Telles Benatti

Coordenadora do Programa de Pds-graduagido em
Engenharia Urbana
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ANEXO 01

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ENGENHARIA URBANA
PLANO DE TRABALHO DE ESTAGIO DE DOCENCIA

SEMESTRE /

1. Identificagao do Aluno

9

peu

RA.

Nome do(a) Aluno(a):

Orientador(a):

Data maxima para realizar o exame de qualificagao:

2. Identificagdo da disciplina na qual desenvolvera o Estagio de Docéncia

Caodigo da disciplina:

Nome da disciplina:

Carga horéria total da disciplina:

Curso:

Professor(a) da disciplina:

Série:

Ano letivo:

3. Compatibilidade entre as atividades propostas e a formagao do aluno:

4. Proposta de desenvolvimento de Estagio Docéncia

4.1. Objetivos:

4.2. Topicos a serem ministrados:

4.3. Referéncias:

5. Cronograma de desenvolvimento de Estagio Docéncia

Atividades Datas Carga Horaria

Total:

Maringa, 20 de fevereiro de 2025.

Assinaturas:

Professor(a) da disciplina Orientador(a)

Aluno(a)
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ANEXO 02

PROGRAMA DE POS-GRADUA(}AO’EM ENGENHARIA URBANA
RELATORIO FINAL DE ESTAGIO DE DOCENCIA

SEMESTRE /

1. Identificagao do Aluno

9

peu

RA.

Nome do(a) Aluno(a):

Orientador(a):

Data maxima para realizar o exame de qualificagao:

2. Identificagdo da disciplina na qual desenvolvera o Estagio de Docéncia

Cadigo da disciplina:

Nome da disciplina:

Carga horéria total da disciplina:

Curso:

Professor(a) da disciplina:

Série:

Ano letivo:

3. Atividades desenvolvidas:

3.1. Tépicos ministrados:
3.2. Dificuldades encontradas:
3.3. Alteragdes no cronograma planejado (se houver):

4.3. Referéncias:

4. Autoavaliagdo do(a) aluno(a):

5. Parecer do professor da disciplina:

6. Frequéncia do(a) aluno(a) nas atividades do Estagio de Docéncia:
( ) Menor que 75% ( ) 75% ou mais

7. Avaliagédo do professor orientador:

8. Conceito atribuido ao desempenho do(a) aluno(a):

A Incompleto
B Abandono justificado
C Reprovado

Maringa, 20 de fevereiro de 2025.

Assinaturas:

Professor(a) da disciplina Orientador(a)

Aluno(a)
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